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Memorando n° 28/PROPG/2018
Florianoépolis, 15 de margo de 2018.

Aos Coordenadores e Chefes de Expediente dos Programas de P6s-Graduagio

Assunto: Portaria Normativa 1/2018/PROPG - Entrega de dissertacdes e teses na
BU/UFSC

1. Em fung¢o da publicagdo da portaria n° 01/2018/PROPG, de 09 de margo de 2018,
informamos que as secretarias dos cursos de pos-graduagio deverdio orientar os
alunos quanto aos novos procedimentos a serem adotados para a entrega de teses e
dissertagdes junto a BU/UFSC.

2. A portaria encontra-se disponivel no Boletim Oficial da UFSC n° 27/2018 através do
link :
http://notes.ufsc.br/aplic/boletim.nsf/3f3a06701450e330325630d004c4e29/93e2140
194712b0£832582500050bcfe?OpenDocument

Atenciosamente,

enata geco

Coordenadora de Acompanhamento de Programas
CAP/PROPG
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PORTARIA NORMATIVA N° 1/2018/PROPG, DE 9 DE MARCO DE 2018

Dispoe sobre os procedimentos para a
elaboragdo e a entrega de dissertagéo ou tese
na Biblioteca Universitdaria da Universidade
Federal de Santa Catarina (BU/UFSC).

O PRO-REITOR DE PC')S-GRADUACAO DA UNfVERSIDADE FEDERAL DE
SANTA CATARINA, no uso de suas atribuigOes estatutarias,

RESOLVE:

TITULO 1
DO OBJETIVO

Art. 1° Para a entrega da dissertagfo ou tese na Biblioteca Universitaria da Universidade
Federal de Santa Catarina (BU/UFSC) é necessario o cumprimento dos critérios e dos
procedimentos estabelecidos nesta portaria normativa e em dlretrlzes pré-estabelecidas pela
BU/UFSC. :

_ TiTULOTI
DA DISSERTACAO OU TESE DEFENDIDA NA UFSC

Art. 2° Toda dissertagéo ou tese defendida na UFSC € caracterizada como depésito legal e,
portanto, deve ser entregue na BU/UFSC. - '

Pardgrafo unico. A dissertagdo ou tese defendida em cotutela, ainda que a defesa ocorra na
instituigdo congénere, devera ser entregue na BU/UF SC em conformidade com o disposto nesta
portaria normativa.

CAPITULOI .=
DA ELABORAGAO DA DISSERTAGAO OU TESE

Art. 3° A dissertagcdo ou tese devera ser configurada no formato A5 tanto na versio
digital como na impressa. A versdo digital deve corresponder exatamente a versdo impressa, ou

seja, com a mesma formatag¢do e normalizagdo. - .
§ 1° Deve-se incluir, no verso da folha de rosto, a ficha de identificagdo da obra, elaborada

por meio de formulario disponivel no site da BU/UFSC, ou ficha catalo'gréﬁca devidamente
elaborada por um bibliotecario.

§ 2° Para a entrega dos trabalhos defendidos até 31 de dezembro de 2010, quando o padrido
de normalizagdo vigente era em A4, o autor podera optar pela entrega no formato A5 ou A4.
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Art. 4° Os trabalhos de conclusdo do curso serfio redigidos em Lingua Portuguesa.

§ 1° Os trabalhos de conclusdo pertinentes ao estudo de idiomas estrangeiros poderdo ser
escritos no idioma correspondente. :

§ 2° Com aval do orientador ¢ do Colegiado Delegado, a dissertagdo ou tese podera ser
escrita em outro idioma, desde que contenha um resumo expandido e as palavras-chave em
portugués.

- § 3° A critério do regimento dos programas, para os trabalhos redigidos em portugués,
poderdo ser exigidos resumos expandidos em inglés.

§ 4° A capa, a folha de rosto e de aprovagdo da dissertagdo ou tese que for redigida em
outro idioma, com excegdo do titulo, deverfio obrigatoriamente ser elaboradas em portugues,
conforme modelo disponibilizado no site da BU/UFSC.

CAPITULO II
DAS ASSINATURAS DOS MEMBROS DA BANCA

Art. 5° Apos a elaboragdo da dissertagdo ou tese ¢ de responsabilidade da coordenagéo do
Programa de P¢s-Graduagdo a coleta de assinaturas originais dos membros da banca
examinadora, na folha de aprovagéo, no dia da defesa.

§ 1° A folha de aprovagéo poderd ser assinada por todos os membros na sessdo de defesa,
delegando-se ao orientador a conferéncia do exemplér final.

§ 2° Ap6s a assinatura, a folha de aprovagdo devera ser arquivada junto & Secretaria do
Programa e somente serd entregue ao aluno apos parecer formal do orientador de que as
corregdes propostas foram efetuadas no exemplar final.

§ 3° Nos casos em que houver alteragdo no titulo do trabalho, o aluno deve providenciar a
alteracdo da folha de aprovagdo de forma a coletar as assinaturas tdo logo seja finalizada a -
sessdo, procedendo-se, na sequéncia, como indicado neste artigo.

Art. 6° As assinaturas dos membros que participaram efetivamente da banca examinadora,
presencialmente ou por videoconferéncia, devem ser apresentadas na folha apropriada para esse
' fim, denominada folha de aprovagéo.

§ 1° E necessério apresentar na versdo final impressa a assinatura original de todos os
membros da banca, nio sendo permitida a digitalizagao ou copia. -

§ 2° Em caso de participagdo por videoconferéncia, deve-se registrar essa situag@o do lado
do nome, na folha de aprovagio, a qual devera ser enviada a0 membro da banca examinadora.

§ 3° Em caso de impossibilidade, serd permitido que o coordenador do Programa de Pos-
Graduagdo assine no local destinado a assinatura do participante por videoconferéncia, sendo
necessaria a inclusdo de carimbo com nome e cargo de coordenador ao lado da assinatura.

§ 4° Em caso de afastamento do coordenador do Programa de P6s-Graduagdo, o substituto
legal designado podera assinar por ele, devendo-se incluir carimbo com nome e cargo ao lado da
assinatura. -
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§ 5° Em situagdes excepcionais, poderd o coordenador do Programa de P6s-Graduagéo
assinar no local destinado a assinatura de quaisquer outros membros da banca examinadora,
sendo necessdria a inclusdo de carimbo com nome e cargo ao lado da assinatura,

§ 6° A situagdo descrita no § 5° deve ser justificada 8 PROPG por meio de memorando
assinado pela coordenagdo do curso, devendo-se entregar a BU/UFSC, no momento do depésito,
uma copia contendo o aceite da PROPG. :

~§ 7° Néo sera permitida, exceto nos casos descritos neste artigo, a assinatura de qualquer
outra pessoa que ndo seja a do participante da banca examinadora.

§ 8° A folha de aprovagdo da dissertagio ou tese podera ser digitalizada ap6s a coleta de
todas as assinaturas e inserida na versdo final em PDF/A que serd gravada no CD/DVD-ROM.

s

‘ CAPITULOIII
‘DA ENTREGA DA DISSERTACAO OU TESE

Art. 7° O autor ¢ responsével pela produgio do exemplar final impresso e copia digital e
pela entrega na BU/UFSC, incluindo, -quando houver, as alteragdes exigidas pela banca
examinadora. ' i ! ,

§ 1° Devera ser entregue um exemplar impresso da versdo final, um CD/DVD-ROM
contendo o arquivo idéntico ao impresso, obrigatoriamente em PDF/A e um arquivo no formato
DOC, DOCX ou OXT, com a cépia do resumo, palavras-chave, abstract, key words e resumo
expandido, quando for o caso. , : ' ,

§ 2° Os materiais adicionais da dissertagdo ou tese serdio disponibilizados apenas em meio
digital devendo ser entregues em CD/DVD-ROM. : ;

§ 3° O prazo para a entrega do exemplar final 8 BU/UFSC € estabelecido pelo Programa de
P6s-Graduagdo.

§ 4° A entrega deve ser realizada na Selegdo e Aquisi¢do no prédio da Biblioteca Central -
da BU/UFSC, podendo ser entregue na Biblioteca do campi de origem do curso de Pos-
Graduagio. g, / § ,

§ 5° A multa por atraso na entrega de dissertagio ou tese ampara-se na Resolugdo
Normativa n° 18/2017/CC, de 16 de novembro de 2017, do Conselho de Curadores da UFSC e
ndo impede a entrega da versdo definitiva 8 BU/UFSC. O valor & contabilizado no momento da
entrega, com base no prazo determinado pela banca examinadora, e registrado pela Secretaria do
Programa de Pés-Graduagdo no Sistema de Controle Académico de Pos Graduagio (CAPG).

§ 6° A dissertagdo ou tese, uma vez entregue, nio poderd mais ser retirada da BU/UFSC
para corre¢des de qualquer natureza, com exce¢do de pedidos de reedigdo do trabalho por
questdes de violagdo de direitos de imagem, direitos autorais ou inclusdo de citagdes de fontes.
Neste caso um processo administrativo terd que ser aberto pelo autor do trabalho no Protocolo
Geral da UFSC e encaminhado a Camara de P6s-Graduagdo para apreciago. '
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CAPITULO IV
DA DISSERTACAO OU TESE EM COTUTELA

Art. 8° Para a entrega de dissertagdo ou tese estrangeira em cotutela defendida no exterior,
sera aceita a versdo estipulada e entregue para a institui¢do congénere, incluindo o resumo, as
palavras-chave, a capa, a folha de rosto e a folha de aprovagao..

§ 1° A copia da ata da defesa serd permitida como substitutivo da folha de aprovagéo,
desde que esta contenha as assinaturas dos membros da banca examinadora, devendo ser
entregue uma copia a8 BU/UFSC no ato do depdsito legal.

§ 2° Para a tese e dissertagdo em cotutela defendida na UFSC, a versdo devera ser
elaborada conforme o modelo disponibilizado no site da BU/U FSC ou disposto no art. 4°.

§ 3° Devera ser entregue um exemplar impresso da versdo final, um CD/DVD-ROM
contendo o arquivo idéntico ao impresso, obrigatoriamente em PDF/A, e um arquivo no formato
DOC, DOCX ou OXT, com a copia do resumo, palavras-chave, abstract, key words e resumo
expandido, quando for o caso. ' ’ :

_ CAPITULOV
DA AUTORIZACAO PARA PUBLICAGAO DIGITAL/ON-LINE

Art. 9° A publicago de todas as dissertagdes € teses pela BU/UFSC ¢ obrigatoria, tanto na
versdo impressa quanto na digital, independente se o autor recebeu bolsa de estudos durante o
curso.

Art. 10. O autor devera imprimir, preencher, assinar e entregar 0 Termo de autorizagdo
para publicagdo digital/on-line de dissertagdes e teses disponivel no sire da BU/UFSC.

§ 1° E possivel a entrega da dissertagdo ou tese por terceiros, desde que o Termo de

_autorizacgdo para publicagdo digital/on-line de dissertagoes € teses na BU/UFSC esteja assinado
pelo autor.

§ 2° Quando aprovado o sigilo da defesa e a consequente prorrogagdo temporéria da
publicagdo da dissertagéo ou tese, 0 autor devera também entregar &8 BU/UFSC uma declaragio
emitida pela Secretaria de Inovagao da UFSC (SINOVA). ;

§ 3° Em caso de restri¢do temporaria da dissertagdo ou tese para fins de publicacdo em
periédico, é possivel solicitar 4 BU/UFSC o embargo pelo periodo méximo de um ano da versdo
digital.

TITULO 11
DO CADASTRO NO SISTEMA DE CONTROLE ACADEMICO DA POS-GRADUAGCAO
" " (CAPG)

Art. 11. Caber4 as secretarias de Pos-Graduagdo o correto preenchimento dos dados da
dissertacdo e tese no CAPG.
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§ 1° Antes da entrega da dissertagdo ou tese na BU/UFSC cabera ao aluno verificar junto
a Secretaria da P6s-Graduagdo se os dados do autor e o titulo estdo devidamente cadastrados no
sistema CAPG.

§ 2° No caso de cadastro 1ncompleto ou divergéncia dos dados do autor ou entre o titulo
impresso e o registrado no CAPG, a BU/UFSC ndo receberd o exemplar e o autor devera
procurar a Secretaria de P6s-Graduagéo para as alteragdes necessarias.

Art. 12. A BU/UFSC podera receber a d1ssertag:ao ou tese contendo /0 nome somal do
autor desde que constante no CAPG.

Pardgrafo tinico. Na capa do trabalho e na folha de aprovagdo, constara 0 nome, 3001al
conforme cadastrado no CAPG ~

i TITULO IV - , '
DA DISSERTACAO OU TESE DE SERVIDORES DOCENTES E TECNICO-
ADMINISTRATIVOS DA UFSC DEFENDIDAS EM OUTRAS INSTITUICOES

Art. 13. Em caso de dissertaggo ou tese de servidores docentes e técnico- administrativos
da UFSC defendidas em outras institui¢des, deverd ser entregue um CD/DVD-ROM contendo o
arquivo idéntico ao original, obrlgatorlamente em PDF/A, e um arquivo no formato DOC,
DOCX ou OXT, com a copia do resumo, palavras-chave, abstract, key words € resumo
expandido, quando for o caso. / :

Art. 14. O autor devera imprimir, preencher, assinar e entregar o Termo de autorizagdo
para publicagdo digital/on-line de dissertagdes e teses disponivel no site da BU/UFSC.

Art. 15. A disserta¢50 ou tese de servidores.docentes e técnico-administrativos da UFSC
defendidas em outras institui¢des serdo disponibilizadas apenas em meio digital.

X AERIIRORV:
DA TESE PARA PROMOCAO DE PROFESSORES A CLASSE E (TITULAR) DO
MAGISTERIO SUPERIOR DA UFSC

Art. 16. Para promogdo de professores a classe E (Tltular) do magistério superior ‘da
. UFSC, devera ser entregue a copia da ata de aprovagdo com resultado de avaliagdo “aprovado” e
um CD/DVD-ROM contendo o arquivo na integra, obrigatoriamente em PDF/A, e um arquivo’
no formato DOC, DOCX ou OXT, com a cdpia do resumo/palavras-chave e abstract/key words.

Art. 17. O autor deveré'imprimir, preencher, assinar e entregar o Termo de autorizagio
‘para publicagdo digital/on-line de dissertagdes e teses disponivel no site da BU/UFSC.
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Art. 18. A tese para promogdo de professores a classe E (Titular) do magistério superior
da UFSC ser4 disponibilizada apenas em meio digital.

TITULO VI
DA COMPETENCIA DA BU/UFSC

(8

Art. 19. A BU/UFSC é responsavel pelo deposito legal das dissertagdes e ‘teses
defendidas na UFSC.

‘Art. 20. Compete 2 BU/UFSC verificar o formato descrito no art. 3° deste documento € 0
conteudo gravado no CD/DVD-ROM, constatar se a versdo contém as assinaturas originais,
conferir 0 nome do autor, do titulo do trabalho nas versdes impressa e digital, além dos dados
constante no CAPG, reter a dissertagio ou tese em casos de restri¢do de publicagdo temporaria €
emitir a declaracido comprovando a entrega. '

TITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 21. Os casos omissos serdo apreciados pela Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo.
Art. 22. Esta portaria normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim

Oficial da Universidade, ficando revogados todos os memorandos anteriormente destinados aos
procedimentos da entrega de dissertagdo ou tese na BU/UFSC.
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